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1. Az intézmény adatai
Az intézmény hivatalos elnevezése: Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola és Ovoda
Az intézmény OM azonositoja: 203245
Az intézmény pontos cime, elérhetgsége:
7012 Alsoszentivan, Béke u. 56/B

Telefonszama: 25/224-140
E-mail cime: ovoda@fatimai.hu

Az intézmény fenntartdja, cime, telefonszama:
Székesfehérvari Egyhazmegye
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 5.
22/510-693

1.1.Torvényi hatter
A munkaterv elkészitését az alabbi torvények €s jogszabalyi eldirasok, dokumentumok befolyasoltak.

e A2011.¢évi CXC torvény a koznevelésrol.

e A 2012. évi CXXIV torvény a nemzeti koznevelesrol szol6 torvény modositasarol.

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol.

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo rendelkezései,
valamint a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet.

o Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszeréhez

e Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szdmara

e 363/2012 (XIL.17) Kormény rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, valamint ennek
modositasa a 137/2018. (VIL.25.) Korméanyrendelet
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e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
235/2016 (V11.29) modositas.

o 277/1997 (XI1.22) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésrol, pedagogus szakvizsgarol.

A munkatervben figyelembe vételre keriiltek az intézmény mikodését, tevékenységét meghatarozo fontosabb
belsé szabalyozasok is, igy kiilondsen:

e az intézmény Pedagogiai programja;

e azintézmény Szervezeti Miikddési Szabalyzata;
e azintézmény Hazirendje;

o fenntart6i hatarozatok.

Az intézmény mitkodését meghatarozo alapvetd dokumentumok, mint az voda Alapitd Okirata, Pedagdgiai
Programja, Hazirendje 2021-ben moédositasra keriiltek, a fenntartd jovahagyasa szerint 2021. szeptember 1-
t6l hatalyosak. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2022-ben keriilt atdolgozasra, s 2022. szeptember 1-t6l
hatalyos.

Ovodank Alapité Okirata 2023-ban modositasra keriilt az dvodai féréhelyek bévitési szandéka okan valamint
az 6vodai intézményegység épiiletének bovitése, felujitasa miatt.

2. Helyzetelemezés

2.1.Statisztikai adatok

Csoportok szama: 1

Szervezési formdja: vegyes

Az Alapitdé Okiratban és Miukddési engedélyben meghatarozott négyzetméter szerinti maximalis
gyermeklétszam: 25 6

Gyermeklétszam 2023. szeptember 1-én: 23 6

SNI koddal ellatott gyermek: 1 £6

fgy a szamitott 1étszam:24 £

Gyermeklétszam alakuldsa

A Fatimai Boldogasszony Altalanos Iskola és Ovoda, Mékus csoportos gyermekeinek profilja
2023. szeptember 1-jén
Ebbél lany HH-HHH BTM SNI
2,5 éves 4 0 B ) )
3 éves / ] ) )
4 éves 5 2 ] ) 1
5 éves 6 3 ] ) )
6 éves 1 ) ] 1 ]
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Osszesen: 23 9 - 1 1
e s . Szamitott
Gyermeklétszam Létszama HH-HHH BTM SNI |6tsz4
ctszam
Mokus csoport 23 - 1 1 24
Osszesen: 23 - 1 1 24

Kiilonleges banasmodot igénylo gyermekek az 6vodai nevelésiinkben

A jelenlegi csoportlétszamunk 23 6. Két f6 van, akik kiilonleges banasmodot igényelnek. Van egy sajatos
nevelési igényli BNO, F-83-as kodu és egy BTMN-es kodu gyermekiink. Az érdekesség ebben, hogy 6k
testvérek. Az SNI-s gyermekiink egy ritka genetikai betegséggel kiizd, melyet még nem tudtak
beazonositani. Sajnos a csalad orvostol orvosig jarkal, mai napig nem tudjak, hogy mi is lehet a gyermekiik
betegsége. Szamtalan orvosi vizsgalat zarult negativ eredménnyel. A Fejér Megyei Pedagdgiai Bizottsag
egy altalanos koddal erdsitette meg, hogy a gyermeknek sziiksége van fejlesztésre. Ez az F83-as kod, Kevert
specifikus fejlodési zavart takar.

,Kevert specifikus fejlédési zavarok F83 A BNO-10 meghatarozasa szerint: "Rezidudlis tétel, melyben a
beszéd, a nyelv, az iskolai készségek, motoros funkciok kombinalt fejléddési zavar észlelhetd, de onmagaban
egyik tlinet sem elegendden kifejezett, hogy elsdédleges diagnézisként alkalmazhato volna. A kevert tételt csak
akkor lehet hasznalni, ha nagy atfedés észlelhetd a fenti fejlédési zavarok kozott. A zavar nem mindig, de
altalaban a kognitiv funkciok altalanos karosodasaval tarsul. A diagnozishoz legalabb 2 vagy tobb
meghatarozott fejlédési zavar kritériumainak teljesiilnie kell. "*

Gyermekiink nem tud beszélni, nem képes az Onellatasra és a mozgaskoordinacioja iS nagyon fejletlen. A
pedagogiai szakszolgalat ameddig nem tudja, hogy konkrétan mi a gyermek diagnozisa ezzel a koddal latja
el. A fid nem kommunikal, csak tudattalan hangadasokra képes. Gyakran megharapja vagy megkarmolja
tarsait, akiket folyamatos empatira, és tiirelemre 6sztonziink az 6vodai dolgozokkal. Sajnos nincs keretlink
pedagodgiai asszisztensre, aki nyomon tudna kdvetni a gyermek minden egyes percét, igy a 2 6vodapedagodgus,

a dajka és gyakran a konyhdas- ,,mindenes” kolléga terelgeti, fejleszti felvaltva a raszoruld gyerkdcot.

A BTMN-es kédu gyermekiinknél el6z6 tanévben igényeltiik a Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
vizsgalatat. Tavaly decemberben a vizsgéalatok végeztével allapitottdk meg a gyermek beilleszkedési,

tanulési, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd. Azdéta kap komplex, egyéni fejlesztést. Ezen

! https://www.oktatas.hu/pub _bin/dload/kozoktatas/pok/Pecs/2022/SNI informacios fuzet 2022 februar.pdf
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gyermekiinknél is zajlanak még pszichiatriai vizsgalatok. Anya elmondasa alapjan felmeriilt a pszichiater
diagnozisa alapjan az ADHD gyanuja is. A fiunemrég toltotte a hatodik életévét. A szakértdi javaslat alapjan

maradnia kell még dvodaban a kovetkezo tanév végéig.

Sajnos kiemelt tehetséggondozo6 programunk még nincs az intézményben. Viszont tervezeteinket mar ugy
készitjiik el, hogy nagy gondot forditsunk azokra a gyermekekre, akik tehetségesek valamiben. Az
ovodaépiilet felujitasa lehetdséget biztosit majd a tartalmi, pedagdgiai megtjulésra is. Azon kiviil, hogy
egyhazi intézmény vagyunk nagy odafigyelést szeretnénk szentelni a kdrnyezettudatossagra és a

tehetséggondozasra is.

Intézményiinket segitéo szakemberek:

,»A sajatos nevelési igényli gyermeknek, tanulonak joga, hogy kiilonleges bandsmod keretében allapotanak
megfeleld pedagogiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai ellatasban részesiiljon attdl kezdddden, hogy
igényjogosultsagat megallapitottdk. A kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a szakért6i bizottsag
szakért6i véleményében foglaltak szerint kell biztositani.”?

A mi 6vodank nevelési programjanak is részei a habilitacios és rehabilitacids célu foglalkozasok. A modszerek
¢s az eszkozrendszerek is a gyermekek egyéni szilikségleteihez, allapotahoz igazodnak. Az SNI-s gyermekiink
részére is a mi intézményiink a kijel6lt 6voda az integralasra. Fontos, hogy a fejlesztések ne terheljék tal a
gyermeket, mindezek pedig a nekik megfelel? teriileteken valosuljanak meg.

Intézménylinket a Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat, sarbogardi munkatérsai segitik. Az SNI-kodu
gyermekiink komplex fejlesztésben részesiil az dvodai integracid mellett. Szomatopedagdgus segit neki heti
3 oraban a mozgaskoordinacidjanak javitdsdban, izmainak erdsitésében egyensulyérzékeének fejlesztéseben.
Ezen gyermekiinknek igen sok fejlesztésre van sziiksége, mert velesziiletett izomtonus csokkenése van,
taplalkozasi nehézségek, zavarok jellemzik, a kézujjak deformitdsa is tapasztalhatd. A habilitaciot végzd
szakember kivaldan fejleszti gyermekiinket a meghatarozott idopontokban. A sziildvel is nagyon jol egytitt
tud mikodni. Elére elkésziti az éves fejlesztési tervét, valamint egyéni naploban rogziti a fejlesztett
teriileteket. Logopédusunk beszédinditds programmal probalja meg elérni, hogy a gyermek barmilyen
kommunikaciora képes legyen. O heti 1 draban fejleszti a fiut. Mindkét szakember a Fatimai Boldogasszony

Altalénos Iskola és Ovoda megbizasaval dolgozik, mindketten utazé gyogypedagogusok.

A BTMN-es gyermekiink is komplex fejlesztésben részesiil. Ot 6vodapedagogus tarsammal felvaltva

fejlesztjiik. Az 6 fejlesztési tervét is kozosen készitjiik el. Sok teriileten vannak elmaradésai.

2 https://www.oktbiztos.hu/ugyek/jelentes2013/jogerv.html
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2.2. Személyi feltételek

Alkalmazotti 1étszam: 4 {6

L .. Konyhai . cters ex
. .. ... | Pedagoégiai Irodai Karban- | Rehabilitaciés
Pedagogusok Dajkak asszi;gzt%ns alkalmaz,o’tt alkalmazott | tart6 |jaradékon lévé
+ takarito
2 16, ebbdl:
1 f6 6vodapedagogus
(intézményegység-vezetdi
megbizassal), 116 - 116 - - -
1 {6 6vodapedagodgus
(munkako6zosség-vezetodi
megbizassal)

2.3.Az 6voda nevelotestiiletének profilja 2023. szeptember 1-én

20-30 éves = 30-40 éves 40-50 50 felett Osszesen:
éves

Nemek szerinti nd 1 1 - - 2
14
megoszlas forfi ) ) 3 3 3

Ebbdl Gyesen - - - - -
van.
Osszesen:

1
Beosztas: vezetd 1
6vodapedagogus 1 - - -
Osszesen: 2
Szakvizsgazott - - - - -
Két, tobb - 1 - - 1
diplomas

2.4. A dolgozok munkaidé beosztasa
A napi nyitva tartas: hétfétol péntekig 7.00-16.00-ig
A nyitva tartds ideje alatt, a gyermekekkel a fejlesztési és iskola-elokészitd, illetve, nevelési céla
foglalkozasokon az 6vodapedagogus foglalkozik. A tobbi iddszakban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatod
munkat kozvetlentil segité személyek (dajkak) latjak el.
Intézményegység-vezeté: az allas a 2022-2023-as nevelési évre hatirozott idejli kinevezéssel betoltésre

kertilt. A kinevezés kolcsonds elégedettség esetén meghosszabbitasra keriilt, hatdrozatlan idejli
6vodapedagdogusi munkaviszonnyal, 2023. szeptember 01-t6l.

Ovodapedagégus: heti munkaideje 40 6ra (csoportban kotelezben letdltendd 32 6ra). Munkakozosség

vezetként segiti az intézményegység-vezetd és az intézményvezetd munkajat.
Dajka: heti munkaideje 40 o6ra. 7.30-t6l -15.30-ig. Szerepet vallal a gyermekek feliigyeletében a nem
fejlesztési, nevelési célu iddszakok alatt.

Technikai dolgozé: (konyha + takarito): heti munkaideje 40 o6ra

Betegség vagy egyéb hidnyzas esetén az intézményvezetd kérésére valtozhat a dolgozék munkaidd beosztasa.
6
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Szabadsagok: A szabadsagigényeket az intézményvezetdvel kell egyeztetni, engedélyeztetni.
A szabadsagok minden esetben kiirasra keriilnek.

Jelenléti iv: A jelenléti iv naponta keriil alairasra érkezéskor, tdvozaskor.

2.5. Targyi feltételek

Epiilet és udvar:

A 2021-es évben lehetdségiink volt részt venni egy egyhdzi palydzaton, mely a csoportszobabdvitést és
tornaszoba épitést is lehetdve tette. A palyazati forrast az épiilet bovitésére, (a 19 16 helyett 25 f6 befogadasara
tudjuk ndvelni) tetdcserére, nyilaszard cserére, teljes belso felujitasra, mosdofelujitasra, raktarak, tornaszoba,
0lt6z0, fejlesztdszoba kialakitasara, egy korszerd talalokonyha, valamint egy modern jatszotér 1étrehozasara
tudtuk felhasznalni. 2022. majus 02.-an kaptak meg az engedélyt a munkalatok megkezdésére.

Az épitkezés befejezddott. Bizunk benne, hogy szeptember 01.-én a gyermekek is birtokba vehetik a szép, vj,
korszerli 6vodéankat.

A tervezett 6vodafejlesztés Spanyi Antal, megyés plispok és a Székesfehérvari Egyhdzmegye jovoltabol
valosult meg. Halaval tartozunk nekik, hiszen igaz, hogy Kis telepiilés vagyunk és egyel6re csak egy 6vodai
csoportot tudunk miikddtetni, mégis bovitették épiiletiinket, javitottdk a mar meglévot és még a teljes
tetOszerkezetet is lecserélték, pedig ez benne sem volt az eredeti koltségvetésben. Magas szinvonalon
dolgozott az egyhdzmegye altal alkalmazott Equinox Consulting mérnokokbdl allé csapata. Barmikor
fordulhattunk hozzajuk az épiiletet érintd valtoztatasokkal, problémakkal kapcsolatban, mindig igyekeztek
megfeleld segitséget biztositani. Feltartdk az épitkezés kdzben adodd problémakat és a rendszeressé valt
kooperacidkon, meg is beszélték a modositasokat az adott szakemberekkel. A Székesfehérvari Egyhdzmegye
képviseldin kiviil rengeteg segitséget nytjtott az épitkezés soran az Alsdszentivani Onkormanyzat,
kiilonosképp a telepiilés polgadrmestere: Husvéth Imre. Halaval tartozunk tobb lokalpatridtanak is
Alsoszentivanrdl. Mindvégig tdmogatott benniinket intézménylink vezetdje: Kiss Attila és pilispoki biztosunk:

Helter Istvan atya is. Az 6vodabdvitést, felujitast a BSF-BAU Kft. végezte.

Butorzat és eszkozok
Fenntartonk jovoltabol az elmult nevelési években berendezési targyaink jelentds részét (gyermekfektetok,
lepeddk, asztalok, székek, irodai székek) le tudtuk cserélni. Laptop, multifunkciondlis nyomtato-masolo6 és

projektor is beiizemelésre kertilt.

Ezene felill a feljitott épiiletiinkbe kaptunk 0j gyermekasztalokat, székeket, csoportszobai butorokat, Uj
oltozdszekrényeket, és teljes egészében lecserélték a konyhai butorzatunkat. Lehetdségiink volt i) mosogép,

mikrohullamusiitd, valamint hiitdszekrény beszerzésére is. A takaritoszerek tdrolasdhoz kaptunk egy beépitett
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szekrényt is. Az el6z6 nevelési évben intézményvezetdnk jovoltabol egy mosogatogépet is sikeriilt

vasarolnunk.

Minden adott egy korszerli, modern 6voda mikodtetéséhez. A kornyezettudatossag jegyében pedig

betizemelésre keriilt egy Gj A.B.Clear biologiai szennyviztisztitdé berendezés is.

Az 6vodaudvar felujitasai is elkésziiltek. Uj kiiltéri jatékokkal gyarapodott 6vodank udvara. Mérleghinta,
kuckos homokozo, mané cstszda, fészekhinta és egy kétallasu hinta kertilt beépitésre. A jatékok ala pedig
ontott gumiburkolat keriilt. Igazan héaldsak vagyunk a kialakitott jatszotérért az egyhdzmegyének. Az

Onkormanyzat pedig 0j keritéssel keritette el az dvodai udvart. Nekik is kiilon koszonet jar.

Etkeztetés:
A gyermekek étkeztetése vallalkozoval kotott szerzddés alapjan beszéllitoval torténik. Az dvodaban

talalokonyha miikodik.

2.6.Csoport szervezése
Mokus csoport:

Ovodapedagogus: Turzainé Gazsé Kata (Ped. I. 6vodapedagogus), szakvizsgaval nem rendelkezik az

intézményegység-vezetdi feladatokat is ellatja)

Ovodapedagégus: Morvai Aniké (Ped. I évodapedagdgus), szakvizsgaval nem rendelkezik, ellatja a

munkakozosség-vezetdi feladatokat is)

Dajka: Ignacz Nikolett szeptemberben fogja befejezni a dajka szakképzést.

3. A 2023-2024- es nevelési év rendje

Els6 nap: 2023. szeptember 1. (péntek)

Az 6szi sziinet eldtti utolso nevelési nap 2023. oktdber 27. (péntek), a sziinet utani elsé nap 2023. november
6. (hétfo).

A téli sziinet elétti utolso nevelési nap 2023. december 21. (csiitortok), a sziinet utani els6é nap 2024. januar
8. (hétfo).

A tavaszi sziinet el6tti utols6 nevelési nap 2024. marcius 27. (szerda), a szlinet utani elsé nap 2024. aprilis
8. (hétfo).

Munkasziineti napok:

2024. marcius 15. (péntek): Nemzeti tinnep

2024. majus 1. (szerda): munka {innepe

2024. majus 20. (hétfo): Piinkdsd

Athelyezett tanitasi nap:

2024-ben ledolgozand6 pihenénap nem lesz. Egy napot viszont a tavalyi évhez hasonléan atcsoportositunk:
a 2024. februar 10-i szombati Ki mit tud? napjan dolgozzuk le 2023. december 21-ét, igy mi december 20-ig
joviink a téli sziinet el6tt 6vodaba.
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Igény szerint ligyeletet biztositunk az 6szi-, tavaszi szlinetekben.

3.1. Nevelés nélkiili munkanapok

2023. 09. 25. (hétfo). — Szent Gellért nap (Pedagdgus nap)

2024. julius 28. — Neveldtestiileti kirandulas

(A nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének idopontjardl 15 nappal elobb értesitjiik a sziiloket.)

3.2. Ovoda zarva tartasa

Karacsony és ujév kozott.

(Az 6voda nyari zarva tartasanak ideje: 6 hét a Fenntartoval egyeztetve. Az 6vodavezetd februar 15-ig

kozzéteszi a zarva tartas pontos idépontjat.)

3.3. Beiratkozas eljarasi rendje

A Nemzeti koznevelési torvény 8. § (1) bekezdése szerint, az 6voda a gyermek haroméves koratol a

tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

Ennek megfelelden:

Az Nkt. 49. § - a szerint az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A beiratasra minden év
aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor, s errél idében értesitjiik az érintetteket (plakatok, honlap).

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti,
feltéve, hogy minden haroméves €s annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesitheto.

Az dvodai beiratas, felvétel, atvétel, megsziintetése jarasi rendje az 6voda Hézirendjében rogzitve van.
Ovodank nyitott a sziilok felé. A gyermekek és sziileik szamara lehetdséget biztositunk beiratkozas és nyari
delelottok alkalmaval, hogy ismerkedhessenek ovodank életével, a gyermekekkel, az 6vondkkel,
bekapcsolodhassanak tevékenységeinkbe.

Ovodankban a gyermekek felvételének feltétele, hogy az életkoruknak eldirt kotelezé védéoltasokban
részesiiljenek.

Az dvodaba val¢ felvételrdl, atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

Ha a jelentkez6k szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6vodavezetd bizottsagot szervez,
amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodavezetd irasban értesiti a sziilot a felvételrdl illetve hatarozatban az elutasitasrol a beiratast kovetd

15 munkanapon beliil.
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4. Pedagogiai terv

4.1.A 2023-2024-es nevelési év legfontosabb céljai és kiemelt feladatai

A Fenntarto altal megfogalmazott fo feladatok

A Fenntarté a jelen nevelési évben is elvarja az intézmények jogszabalyoknak megfeleld, torvényes
keretek kozotti miikodését. Elvardsainak teljesitéséhez kozvetleniil az EKIF, illetve kozvetetten a KAPI
révén nyujt segitséget. A Fenntartdé — Osszhangban az oktataspolitikai célkitlizésekkel és az iranyadd
jogszabalyokban a nevelésre-oktatatasra vonatkozo, annak szellemiségét megfogalmazo normékkal, valamint
az o6voda pedagbgiai programjaban lefektetett elvekkel €s mas, az intézmény miikodését meghatirozo
eloirasokkal a nevelési év kiemelt feladataként a pedagodgiai munka sordn az eddigi eredményesség

megtartasat irja elo.

Kiemelt céljaink, feladataink:

Az 6vodaban minden dolgozét egy kozos cél vezérel: az, hogy a gyermekek szamara biztositsuk a toliink
telhetd legmagasabb szintii neveléshez sziikséges feltételeket. Fontosnak tartjuk a meleg, szeretetteljes 1égkor
kialakitasat, ahol a gyermekek jol érezhetik magukat, ahol a sziildk is megismerhetik az dvoda életét, terveit
¢s egyiitt munkalkodhatnak veliink gyermekeik érdekében. A nevelésiink soran kiilondsen odafigyeliink az
érzelmi biztonsagot ny0jtd kornyezetre, figyelembe vessziik a gyermekek ¢€letkori és egyéni sajatossagait és
az eltérd fejlodési iitemiiket.

e Ovodank katolikus Ovoda, neveldi tevékenységiinket a katolikus egyhazi dokumentumok nevelésre
vonatkoz6 alapelveinek, célkitlizéseinek figyelembevételével végezziik.

o A keresztény nevelés mellett fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megismerkedjenek a magyar nép
kulturalis értékeivel, népi hagyomanyaival, szokésaival.

e Iskola és az 6voda egyiittmiikodése. K6zos értekezletek, egyeztetések sziikség szerint, az intézményvezetd
részvétele az 6vodai tinnepségeken. K6zos programok évodasok és iskolasok kozott (irgalmassagi témahét,
karacsony, husvéti késziilddés stb.) Az iskola tanitdi rendszeresen ellatogatnak az 6vodaba, ahol kiilonb6z6
foglalkozasokat tartanak: hittan, angol, néptanc, valamint iskolael6készitd programokat is szerveznek a
leendd elso osztalyos gyermekek részére. Ezen tevékenységek soran is dpoljuk az 6voda, iskola kapcsolatat.

e Ovoda-iskola és bucsujard hely egyiittmiikodése. Folyamatos részvétel a bucstijaré hely ovodat is érinté
programjaiban. Bucsunapokon valé részvétel, adventi és kardcsonyi programok, segitség a

tereprendezésben bucsunapok elott.
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e Viltozatos abrazolo technikak megismertetése, kilonos figyelemmel a targyak Gjrahasznositasanak
lehetdségeire alapozva. Fontosnak tartjuk, hogy 6vodéasaink merjék kifejezni, abrazolni érzelmeiket,
gondolataikat, melyekhez kiilonféle kreativ technikdkat ajanlunk fel. Ezek az elképzelések lesznek
iranyadoak a ,,Kreativ kezek” délutanokra is, melyeket az évben 4 alkalommal, sziil6i igény alapjan tartunk
meg. A heti tervezések soran IS nagy hangsulyt fektetiink a targyak ujrahasznositiasara, a
kornyezettudatossagra, a kornyezetiink védelmére. Bizunk benne, hogy hagyoméannya névi ki magat ez a

programsorozatunk.

Hosszu tavu feladatok:

e A pedagbgia programban megfogalmazott feladatok folyamatos megvalositasa, annak folyamatos nyomon
kovetése.

e Az intézményi dokumentumok 6sszhangjdnak megteremtése, folyamatos aktualizalasa az 0j jogszabalyok
alapjan.

e Az egyéni és egyenld banasmdd 6sszhangjanak fenntartasa.

e A sajatos nevelési igényli gyermekek fogadasara valo felkésziilés.

e A tervszerili kdrnyezettudatos nevelés biztositasa.

e Szakmai fejlddés elémozditasa, eldsegitése.

o A katolikus értékrend és szokasrendszer kozvetitése.

e Az dvoda - csalad - plébania jo kapcsolatanak kialakitasa, harmonikus és hatékony egyiittmikddése.

o A sziilokkel vald partneri egylittmiikdés erdsitése, fenntartasa, 0 kapcsolati formék keresése.

o Ovodai sziil6i kozosség jraépitése, megteremtése, kozos programok, események kapcsan.

e Nyilt napok szakmai megujitasa.

e Pedagogiai Szolgaltato Intézményekkel rendszeres kapcsolattartas.

Rovid tavu feladatok:

e Elfogado, segitd, tamogato €és személyiségneveld kornyezetet megteremtése, kiilonds gondot forditva az
érzelmi biztonsagot ny0jto dertis, szeretetteljes 1€gkor kialakitasara.

e A csoportban egyiitt dolgozd pedagdgusok harmonikusan egészitsék ki egymast a nevel61i munka minden
teriiletén.

e Az (j 6vodaépiilet megismerése és megismertetése.

e Az (j oktataspolitikai torvény megismerése €s alkalmazasa.
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5. Tovabbképzések

Szakmai fejléddésiinket a tovabbképzések teszik lehetdvé. Igyeksziink részt venni minél tobb KAPI altal
szervezett képzésen és mindemellett autodidakta modon szeretnénk fejleszteni 6nmagunkat. Fontosnak tartjuk
a szakmai megujulést, hiszen a mai vilagban minden valtozik, megprobalunk naprakész informaciokkal

rendelkezni a szakmat illetéen. Ehhez pedig a tovabbképzések adjak a legjobb lehetdséget.

Az intézményegység-vezetd jelenleg is a Kodolanyi Janos Egyetem kozoktatasi vezetd és pedagdgus

szakvizsga képzését végzi.

Dajkank is szeptemberben fejezi be tanulmanyait, igy hamarosan szakképzett dajka végzettséggel fog

rendelkezni.

Fejlesztési feladataink:

o [gényes, koriiltekinté szakmaisag mind a tervezésben, mind a gyakorlatban.

e oviKRETA bevezetése 6vodankban, a megfeleld adminisztracié érdekében.

o A pedagoégus kompetenciaknak valdo megfelelés a tervezésben és a gyakorlatban egyarant.

e A folyamatos dnképzést 6sztonzo 1égkor kialakitasa, biztositasa.

¢ A munkatarsak lelkigyakorlatokon val6 részvétellel, kozos imadsaggal torekedjenek hitiiket erdsitésére.

e Az 6voda minden dolgozdja tovabbra is érdeklédése szerint vegyen részt a KaPi altal szervezett
tovabbképzéseken, szakmai napokon.

o Kozségilink vonzaskdrzete €s az egyhazmegye tarsintézményei altal szervezett szakmai tovabbképzéseken,

szakmai napokon, bemutatokon lehetdség szerint aktivan részt kivanunk venni.

6. Nevelési értekezletek
A nevelési értekezletek célja, az egységes nevelési szemlélet kialakitasa, az aktudlis feladatok és tapasztalatok

megbeszélése.

6.1.Nevelotestiileti értekezletek

Nevel6testiiletiink két fobol all, ezaltal intézményiinkben napi szintii, jol mitkod6 kapcsolattartas valosul meg.

Augusztus: Az ¢éves munkaterv megbeszélése, elfogadasa, fobb feladatok, programok

konkretizalasa, felkésziilés az 0 nevelési évre.
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Szeptember:

Oktober:
November:

December:

Januar:

Marcius:

Junius:

A nevelési év zokkenOmentes inditasa, a szokasrend kialakitdsa. Csoportnaplo
ellendrzése, felvételi és mulasztasi napldo dokumentalasa. Pedagdgiai program frissitése.

Gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések.
A helyi programban megfogalmazottak megvalodsitasa.
A befogadas-visszaszokas tapasztalatai.

A félév értékelése, tapasztalatok megvitatasa, a munkahelyi 1égkdr elemzése. Unnepek,

tinnepélyek: Szervezés, lebonyolitas

A masodik félévre vonatkozé feladatok megbeszélése, felkésziilés a sziiloi értekezletre,
fogadoorakra. Tervezé, elemzé tevékenység: Dokumentaciok —ellendrzése

(csoportnaplo, mulasztasi naplo, fejlodési naplok)

A kiemelt feladatok megbeszélése. Az éves munkatervben meghatarozott feladatok

elvégzésének ellendrzése.

A nevelémunka értékelése, felkésziilés a nyari életre. A kovetkezd nevelési év

feladatainak el6készitése. A nyari 6vodai €let tartalmas megszervezésének modja.

Ovodapedagégusi megbeszélések témai:

e Az aktualis nevelési — oktatési feladatok megbeszélése.

o A gyermekek fejlédésének nyomonkovetése.

e A neveléssel kapcsolatos helyzetek, problémak megbeszélése.

e A soron kdvetkezd események, programok elokészitése, feladatok kiosztasa, megvalositasa.

e A tovabbképzéseken szerzett tapasztalatok 4tadasa.

e A sziil6i munkakozosségi értekezletek el6készitése, szervezési feladatok.

e Neveldmunkank folyamatos értékelése.

e Pedagdgus mindsités elokészitése.

6.2.Munkatarsi értekezletek

Iskolank igazgatdjaval valamint a nevelési munkat kozvetleniil segitdé munkatdrsakkal valéo folyamatos

kapcsolattartas.
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Célja:

e anevelési év feladatainak megbeszélése,

¢ informaciok cseréje,

e tliz- és munkavédelmi oktatas,

e adatvédelmi oktatas,

e anyari élet szervezése, illetve a nevelési év értékelése.

6.3.Sziiloi értekezletek

Evente harom alkalommal. (augusztus, januar, junius)

Augusztus 30: Az 0j nevelési évvel kapcsolatos feladatok, célok, varhatd események, tinnepek, SZMK tagok
megvalasztasa. Uj 6vodaépiilet bejarasa, késziilés az 6vodaatadé iinnepségre, dvodaszentelésre.

Januar: Az elozd félév értékelése, az uj félév feladatainak, céljainak, varhatdé programjainak
ismertetése. A beiskolazassal kapcsolatos informéciok atadasa a nagycsoportos sziiloknek.

Junius: Uj gyermekek sziileinek tajékozaté értekezlete.

6.4.SZMK értekezletek

Nagyobb programok el6tt és sziikség szerint esedékesek.
e A feladatok megvitatasa, a munkaterv megbeszélése.

e A nevelési év tapasztalatainak megbeszélése, év végén esedékes feladatok attekintése.

6.5.Sziilok és a pedagogusok egyiittmiikodésének formai
e Napi beszélgetés,
e Fogado ora,
e (Csalddlatogatas (igény szerint),
e Munkadélutanok,
e Nyilt napok, rendezvények,
e (Csaladokkal kdzosen szervezett linnepek, rendezvények,

e SZMK tagok tajékoztatasa.
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7. Hagyomanyok, iinnepek, megemlékezése

=

&
-

5

~

Honapok

Események 2023/2024

Szeptember

Neveldtestiileti értekezlet

Veni Sancte — Alsoszentivan (Szept. 04. 8.00)

Szeptemberi bucsunap a fatimai kegyhelyen (szept.13.)

Szent Gellért nap (Szept. 23.)

3 és 5 évesek logopédiai szlirése

Ovodaatadé, 6vodaszenteld (szept.29.11 6ra) Spanyi Antal, megyés
plspok megaldja 6vodankat.

Magyar Népmese Napja (szept. 29.)

Almaszedés a Markli kertben

Oktober

Az id6sek vilagnapja (okt 1.)

Allatok vilagnapja (okt. 4.) Assisi Szent Ferenc emlékezete
A magyar népmese napja

Oktoberi bucsunap a fatimai kegyhelyen (okt.13.)
Kirandulas az Elészallas ZOO-ba

November

Szent Marton napja-Marton napi gyermekjatszé délutan a sziilokkel
kozosen (nov. 10.)

Tokfaragas (okt. 24.)

Irgalmassag hete (nov.11-18.)

Karacsonyi fot6zas

December

Advent linnepe — Hétfonként gyertyagytjtasok az 6vodaban
Szent Miklos nap (dec. 6.)

Luca nap (dec. 13.)

Adventi barkécs-délutan sziildkkel

Csaladi-karacsonyi szentmise (dec.19.)

Ovodai karacsony (dec. 20.)

Falukaracsony — 4. gyertyagyujtas

Téli sziinet

Januar

Vizkereszt- Ovodaszentelés Helter Istvan atyaval
Sziil6i forumok (fogadoorak, sziiloi értekezlet)

Februar

Gyertyaszentelé Boldogasszony linnepe (februar 2.)
Télkerget6 - Farsangi Mulatsag
KI-MIT-TUD? Iskolai program (februar 10.)

Marcius

Nemzeti Unnep(marc.15)

Viz vildgnapja (marc.22.)

Husvéti témahetek (marcius 18-28.)
Nagypéntek (marc.29.)

Aprilis

Tavaszi sziinet

Anyak napi fotdzas

Fold napja — virdgiiltetés (apr. 22.)

Fold napi gyermekjatszo délutan, kdzos program sziilokkel.(apr.26.)
Ovodai beiratkozas

,,Kapunyitogatd” — Latogatds az iskoldba (4pr.12.)
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M3ijus

Anyak napja (m4j.03, péntek)
Madarak ¢és Fak napja (maj.22)
Piink6sdi témahét (majus13-17.)
Bucsunap a fatimai kegyhelyen. Az éve elsé bucsuja (m4j.13)
Evzaro — Nagycsoportosok biicstztatasa

Junius - Jalius

Gyermekhét (renddrségi-, tlizoltd bemutatd; nemzeti 6sszetartozas
napja leendd kiscsoportosainkkal; zenés délelott; kirandulas)

Neveldtestiileti kirandulas
Junius 13, julius 13. Bacsunapok a fatimai kegyhelyen

Augusztus

Nyari sziinet

7.1.Az intézményben biztositott egyéb foglalkozasok

e Logopédiai foglalkozas a szakszolgalaton keresztiil. Minden pénteken 8 oratdl-10 oraig

e Hittan: oktdbertdl, szerdanként 10 orakor. Tartja: Varjas Janosné

¢ Bibliai torténetek: Hétfonként 8.30-t61, Nagyné Sandor Boglarka

8. Kapcsolattartas mas intézményekkel

Intézményegység-vezetod

Fenntartoi
A kapcsolattartas tartalmi elemei: Intézményi kapcsolattartok ,
kapcsolattartok
. EKIF elndk
Székhely intézmény — Tanii © liloaz atési
Szakmai iranyitas Iskolaigazgat6 Ur gy’ sazg
munkatars

Oktatastigyi referens

Elvi 0tmutatasok

Intézményegység-vezetod

Székhely intézmény — Irodaigazgatd Atya
Gazdasagi ligyintézés Iskolaigazgato Ur Vagyonkezeld Atya

Intézményegység-vezetd Fokonyveld

Piispoki Biztos Megyéspiispok atya

Irodaigazgato atya

Székhely intézmény —

Koordinalés és segitségnyujtas Iskolaigazgato Ur EKIF elnok
Intézményegység-vezetd
Igyeksziink kapcsolatainkat kialakitani ¢és tovabbfejleszteni, valamint az egyhdzmegyén beliili

intézményekkel j6 kapcsolatot kialakitani, apolni.

A Pedagogiai Szakszolgalattal tovabbra is aktiv egyiittmiikddést tartunk fenn. Az esedékes logopédiai

sziiréseket szeptembertdl 1atjak el a szakemberek.

Egészségiigyi ellatok
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Az 6voda kijelolt fogorvosa a téli idészakban fogaszati sziir@vizsgalatot végez, és sziikség esetén javaslatot
tesz a sziiloknek tovabbi fogaszati kezelések elvégzésére.

A védond folyamatosan latogatja intézményliinket, elvégzi a sziikséges szliréseket.

Az ovoda gyermekorvosdval igyeksziink a jo kapcsolat kialakitasara.

Oktatasi és nevelési intézmények

e Fatimai Boldogasszony Altaldnos Iskola és Ovoda iskolaja

Toreksziink a partnerkapcsolat kialakitasara a székhelyintézménnyel és ovodasainkkal latogatast tenni az
iskolaba. A k6zos programokon valo részvétellel célunk az iskola-6voda kdzotti kapesolat erdsitése.

Az els6 évfolyamosok beiskolazasa a jogszabalyban meghatarozottak alapjan, a fenntartd6 dontéseinek és
iranymutatasai szerint a keriileti/jarasi hivatal vezetdje altal meghatarozott idépontban torténik. Kiemelt cél

az iskola és 6voda egyiittmiikddésének erdsitése is, az iskolai lehetdségek minél sokrétiibb bemutatdsa mellett.

Az iskolaba 1épao, els6 évfolyamos tanulok beiskolazasa

Az elsd évfolyamosok beiskolazasa a jogszabalyban meghatarozottak alapjan, a fenntarté dontéseinek és

iranymutatasai szerint a keriileti/jarasi hivatal vezetdje altal meghatdrozott idépontban torténik.

feladat / esemény felelos hataridé eredményességi mutato
Bodokiné

Iskola elékészits Szszacs az 6voda ne‘lgyc.:sopcirtosal‘

. Beata, o, . valamennyien iskolankba iratkoznak

foglakozasok a D 2024. januar - majus

nagycsoportosoknak KOCSlsne. be,
Madarasi a leendo elsdsok képességfelmérése
Monika

az érdeklddo sziilok elégedettsége, jO
2024. 111. 5. (kedd) | hirnév oregbitése

be-/atiratkoz6 tanulok szama

az érdeklddo sziilok elégedettsége, jO
2024. 111. 6. (szerda) |hirnév oregbitése

Nyilt 6rék a leendd elsdsok, |alsoban tanito
érdeklddd alsosok sziileinek | kollégak

Nyilt 6rék az érdekl6dd felsében tanitd

felstsok szileinek kollegak be-/atiratkoz6 tanulok széma
Kocsisné

Kapunyitogat Madarasi 2024.1V. 12. az érdekl6d6 nagycsoportosok kdzos
Moénika, (péntek) foglalkozasa az 1. osztalyosokkal
Kiss Attila

Altalnos iskolai beiratkozas | Kiss Attila 2024. 1V. 18-19. beiratkoz6 tanulok szama

Az iskolai intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagogiai céli iskolai nyilt napok tervezett idépontja

idopont esemény / téma felelds eredményességi mutato

P

2024. 11. 10. C e minden  kolléga, SZK |minden osztidly és az egyénileg
’) 9

(szombat) Farsangi Ki mit tud vezetd tehetséges tanulok fellépése

2024. 11l. 5. |Nyilt o6rak a leendd els6sok, alséban tanité kolléedk az érdeklédo sziilok elégedettsége,

(kedd) érdekl6do alsosok sziileinek & JO hirnév oregbitése
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idopont esemény / téma felelos eredményességi mutato

be-/atiratkozo6 tanuldk szdma

az érdeklédo sziildk elégedettsége,
felsOben tanito kollégak j0 hirnév oregbitése
be-/atiratkoz6 tanulok szama

2024. 11l. 6.|Nyilt ordk az érdekl6dd
(szerda) fels6sok sziileinek

az érdeklodo sziilok elégedettsége,
Kapunyitogatd minden kolléga jO hirnév oregbitése
be-/atiratkoz6 tanulok szama

2024. 1V. 12.
(péntek)

Egyéb intézményi kapcsolatok:

e Banhidai Szent Erzsébet Ovoda / Tatabanya/

e A Mindszenty Jozsef Romai Katolikus Ovoda és Nyelvoktaté Német Nemzetiségi Altalanos Iskola Szent
Laszl6 Katolikus Tagdvodaja /Martonvasar/

e Boldog Gizella Ovoda /Bodajk/

e Szent Imre Altalanos Iskola és Ovoda /Székesfehérvar/

Igyeksziink részt venni az intézmények szervezte konferencidkon, tovabbképzéseken, szakmai és egyéb
alkalmakon.

Kozmiivelodési intézmények

Sarbogardi Miivelddési Kézpont — Gyermekszinhaz bérlet (4 alkalmas)

Léghajo Szinhéaz (utazé szinhaz)

Furfangos Bébszinhdz

Kozségi Konyvtar

Gyermekjoléti Szolgalat

e Gyermekvédelmi megbizottunk rendszeresen részt vesz a gyermekvédelemmel kapcsolatos
esetmegbeszéléseken.

KAPI
A tovabbképzéseken, szakmai megbeszéléseken, bemutatokon vald folyamatos részvétel az év folyaman.

Onkormanyzat

o Polgarmester Urral és a képvisel6kkel valo folyamatos kapcsolattartas, a kozség rendezvényein vald
megjelenés, szerepvallalas.

e Adatszolgaltatas.
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9. Ellenorzések

o=

£

Teriilet Szempont Hatarido Ellenorzés Megjegyzés
Tantigyi Eé‘;:trssorlf;ai;z;z 2023. szept.- Turzainé¢ | dokumentumok
dokumentumok P > aprd oktober Gazso Kata vizsgalata
megfelelés
csoportnaplo,
Csoport Pontos, naprakész folvamatos Turzainé mulasztasi
dokumentumai vezetés y Gazs6 Kata naplo, éves
utemterv
Munkaidd és . 2023. oktober . ,
, Pontos, naprakész . . nyilvantartas
szabadsag Vezetés Kiss Attila vizsodlata
nyilvéntartasa 2024. 4prilis £
Targyi . kOI,t Segvetesﬁ . 2023. szeptember : : dokumentumok
. ; pénzforrasok, leltarozas, RO Kiss Attila .,
er6forrasok L 2024. januar vizsgalata
selejtezés,
,Kon,yv eles’, szamviteli elGirasok folyamatos Kiss Attila dokgmeptumok
pénztarkezelés vizsgalata
Palyazatok : A pa,ly.a,z at . folyamatos Kiss Attila dok.ume’ntum
adminisztraci6 vezetése vizsgalat
Egészséges étrend, az
Etkeztetés eteril{::llrtlloisseéglies folyamatos Turzainé | nyilvantartasok
yISeE Gazso6 Kata vizsgalata
megfelelésének
ellendrzése
N . Turzainé
Beiskolazés Tankotelezettség
feltételei 2023. december Gazso Kata
Turzainé
Gazso Kata '
Pedagoeiai _ dokumentacio,
emi%\()kgalal Csoportlatogatasok Folyamatosan és Majorné | foolalkozasok
Morvai latogatésa
Aniko
Turzaing fejlettségmér6
A gyermekek Pontos, naprakész Gazso6 Kata J Ia ng
fejl.nyomon vezetés Folyamatosan és Majorné szemé{) ool
kovetése (bemenet-kimenet) Morvai yiseglap
Aniko.
Partnerek Meresek.’ ele,gedettseg 2023. november Tur,zame kérddivek
vizsgalat Gazs6 Kata.
Kiss Attila,
. Y . tlz- és
Tz és Tlizvédelmi szemle, 2023.szeptember munka- covzSkinvvek
munkavédelem | tlizriado, balesetvédelem 2024. mércius védelmi Jegy v
megbizott
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Fatimai Boldogasszony Altaldnos Iskola és Ovoda

9.1.Egyéb feladatok a nevelési évben

e Statisztika oktober 1-i allapotok szerint (3-4-5-6 évesek, fia-lany).

e Torzskonyv vezetése.

e Munkatarsi értekezlet témajavaslatai.

e Egészségligyi konyvek érvényessége (kotelezd tiidosziires).

¢ Nyilatkozatok a gyermekekkel kapcsolatosan.

e Palyazatok figyelése, palyazati forrasok lehetséges kihasznalésa.

e Az intézmény mikodéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasa.

o A koltségvetés takarékos és hatékony felhasznalasa.

e A jogszabalyi és tartalmi valtozasok folyamatos nyomon kdvetése.

¢ A szakmai munka magas szinvonalanak biztositasa a folyamatos és rendszeres tovabbképzéssel.
e Intézményen beliili hospitalasok lehetoségének folyamatos fenntartasa a pedagogusok szamara.
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